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2025 年 10 月 1 日 Ver7.0 

 

 

 

 企業や団体での受験では、事前に団体申込をいただき、受験者数分のクーポンを購入していただきま

す。その後、受験予定の皆様一人ひとりの受験登録が必要です。「受験者ご自身が、アカウントを取得

して受験登録をする」方法と、「管理者の方が一括で受験登録をする」方法があります。 

 本マニュアルでは、後者の「管理者の方が一括で受験登録をする」方法について解説します。 

 

   【ご案内事項】 

日経 TEST では、株式会社 IBT 総合研究所が提供するオンライン試験プラットフォーム「Excert」を利用しています。 

推奨環境 https://excert-faq.notion.site/Excert-ed50e9d844a34581a29996a64e68b4a2 に合致した 

パソコンでの操作をお願いいたします。推奨環境以外でのご利用の場合、正常に登録ができないことがあります。 

 

本マニュアルについて、ご不明点ございましたら下記窓口までお問い合わせください。 

 

 

＜お問い合わせ先＞ 

日経 TEST 試験運営センター 

TEL：050-5536-9876 

月～金、10:00～17:00（国民の休日、土・日・祝日、年末・年始を除く） 

 

 

  

日経 TEST（Web受験） 

受験者の一括登録マニュアル 

https://excert-faq.notion.site/Excert-ed50e9d844a34581a29996a64e68b4a2
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目次 

「一括登録（個人登録）」または「一括登録（CSV 一括登録）」のいずれかで受験者登録を行っていただき、「受験

情報送信」で各受験者に受験 URL を通知してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

No 項目 概要 参照ページ 

1 
一括登録 

（個人登録） 

管理画面から、受験者一人ずつ、受験登録する 

 

※受験者数が少ない場合や、「一括登録（CSV 一括登

録）」のインポートができない場合の手順です。 

P 4 ～ 7 

2 
一括登録 

（CSV 一括登録） 

管理画面から、受験者一覧を CSV ファイルで、受験登録

する 

 

※受験者数が多く、事前に準備いただいたリスト（300 名

単位）をまとめて登録する場合の手順です。 

P 8 ～ 13 

3 受験情報送信 団体システムから受験者へ受験 URL をメール送信する P 14 ～ 15 

4 
（備考） 

受験当日の流れ 

受験 URL から受験を開始する 

 

※受験日当日の監督者（団体内での自主監視）から受

験者への指示と受験者の操作概要の説明です。 

P 16 ～ 19 

5 
（備考） 

申込み状況確認 
クーポンの残数・申込み状況を確認する方法 P 20 

6 
（備考） 

受験者情報の修正 
受験者情報を誤って登録してしまった場合の手順 P 21 ～ 22 
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■日経 TEST のご利用と、受験者の一括登録 

このマニュアルでは、以下の赤枠の部分の手順を説明します。 

 

 

 
企業・団体のご担当者様 

（管理者様） 
企業・団体の受験者様 

日経 TEST のサイトで申し込み 
https://school.nikkei.co.jp/nn/special/ntest/inquiry.html 

日経 TEST 試験運営センターが 

団体アカウント・成績閲覧用アカウント・クーポンを発行 

ご担当者様が、【団体アカウント】にログインし、 

一括登録を行う 

ご担当者様が、受験者のリストを作成 

一括登録用の CSV ファイルを作成 

受験者一人ひとり専用の 

「受験 URL」と「受験者ページ」 

「受験 URL」で受験 

「受験者ページ」で、結果確認 

ご担当者様が、【成績閲覧用アカウント】にログイン

し、成績をモニターする 
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1.管理者による「一括登録（個人登録）」 
【担当者/一括申込】 

1 団体担当者が受験者 1 名ずつ代理登録する方法のご案内 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受験者の情報を一括で登録することができます。 

 

<操作手順> 

① 団体アカウントにログインし、「保有クーポン」→

「クーポン一覧」ページから、「一括申込」をクリッ

ク 

②一括申込みを行う対象を選択 

（お申し込み時に選択していただいた試験が 

 用意されています。プルダウンで指定してくだ 

 さい。「日経 TEST 企業・団体試験」、または 

 「日経 TEST 研修ドリル」をご選択ください。） 

   

③選択すると「一括申込みに進む」ボタンが活性化 

   されるのでクリック 

 

  

2 受験者申込の追加 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クーポンコードやクーポンを利用できる残数が表示され

ています。 

 

<操作手順> 

①「申込みを追加」ボタンをクリック 

② 

③ 

① 

① 

日経 TEST 企業・団体試験 

日経 TEST 企業・団体試験 

日経 TEST 企業・団体試験 

日経 TEST 企業・団体試験 

※このマニュアルでは、 「日経 TEST 企業・

団体試験」の画面でご説明しています。 
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3 管理者による受験登録 

 

 

 

 

 

 

 

受験者情報の入力画面が表示されます。 

１人分の受験者情報を登録します。 

 

<操作手順> 
 

① 受験者情報等を登録 

【受験者個人の情報】 

・連絡用メールアドレス 

・氏名（アルファベット） 

・氏名（漢字） 

・生年月日 ※「1111/11/11」で統一いただい

てかまいません。 

【時間枠の選択】 

・日時を選択  

※表示される日時は一つです。 

  それを選択してください。 

 

※連絡用メールアドレスはこの後の「3.受験情報送信（団体シ

ステムから受験者へ受験 URL をメール送信する）」と Credly

発行（「受験者本人のマイページで、成績を開示・通知しない」

場合と研修ドリルを除く）で利用する情報ですので、受験者毎

の情報を登録することを推奨します。 

 

※申込み完了後の「使用履歴」には、連絡用メールアドレス、

氏名 (アルファベット)、氏名（漢字）が表示されます。受験者

を識別するためにも一律の情報ではなく、受験者毎の情報で登

録することを推奨します。 

 

※アルファベットと生年月日の変更は登録完了後に受験者およ

び団体担当者では変更できませんので、日経 TEST 試験運営

センターに都度ご連絡いただく必要がございます。お間違えの無

いよう入力ください。 

 

※試験結果（個人成績表や団体アカウントに表示される一

覧）には、氏名（漢字）、生年月日、連絡用メールアドレスが

表示されます。法人内での受験者の識別や情報の取り扱いに

問題ない場合は、生年月日は一律で「1111/11/11」を登録

いただいてかまいません。 

 

※試験結果（個人成績表や団体アカウントに表示される一

覧）に試験終了時点の登録情報（漢字、生年月日、連絡

用メールアドレス）が表示されます。試験終了後の変更はでき

ませんので、変更が必要な場合は試験開始前に必ず変更をお

願いいたします。（「6.受験者情報の修正」をご確認くださ

い。） 

① 

② 
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※誤った情報や文字化け等がないか、必ずご確認ください。この

後の一括申込み完了後にも情報の修正は受験者ページから 1

名ずつの変更が可能です。（一括変更等の機能はございませ

ん。ご了承ください。）申込実行後に受験者情報を修正する場

合は、「6.受験者情報の修正」をご確認の上、試験開始前に

必ず変更をお願いいたします。 

 

②  「追加」ボタンをクリック 

 

4 一括申込みを実行します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「一括登録（CSV 一括登録）」で登録する場合は、

本ページの手順４および５の操作は実施不要です。

P8 の②へお進みください。 

 

追加した受験者情報は申込みリストに表示されます。 

※この時点で申込みリストに表示されている情報は、申込み直

前の最終確認を行うための情報です。まだ、申込みは完了して

いません。 

 

以下操作③の「一括申込みを実行」ボタンをクリックすることで、

申込みが確定します。これにより、ご購入のクーポンが消費され

ますのでご注意ください。 

※一括申込み実行後は申込みをキャンセルできません。（申

込操作自体のやり直し、対象受験者が受験しないことによる使

用済みクーポンの差し戻し、何らかの状況で受験開始した受験

のやり直し、その他の申込み済み状態を差し戻すこと） 

 

誤った情報や文字化け等がないか、必ずご確認ください。この

後の一括申込み完了後にも情報の修正は受験者ページから 1 

名ずつの変更が可能です。（一括変更等の機能はございませ

ん。ご了承ください。）申込実行後に受験者情報を修正する場

合は、「6.受験者情報の修正」をご確認の上、試験開始前に

必ず変更をお願いいたします。 

 

＜操作手順＞ 

① 続けて受験者を登録する場合は「申込みを追

加」ボタンをクリック(全受験者の情報を手順「3」

を繰り返し登録） 

② 登録情報に間違いがあった場合は「変更」、また

は「削除」ボタンをクリックし、当該受験者情報の

登録を再度行う 

③ 完了後「一括申込みを実行」ボタンをクリック 

※「一括申込みを実行」しても受験 URL メール

は受験者に送信されません。 

 

①  

②  

③  
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5 申込情報の確認 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

＜操作手順＞ 

① 「申込履歴を見る」をクリック 

② 使用履歴を確認 

※「使用履歴」に表示されている情報は申込み

が完了した受験者情報です。 

ログイン直後のホーム画面の「保有クーポン」→

「使用履歴」からも確認できます。 

https://party.excert.org/ 

 

全受験者の申込みが完了しましたら、「3.受

験情報送信（団体システムから受験者へ受

験 URL をメール送信する）」を行ってくださ

い。 

 

 

 

 

 

 

  

①  

② 

https://party.excert.org/
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2.管理者による「一括登録（CSV 一括登録）」 
【担当者/一括申込】 ※CSV ファイルでの一括登録  

注意！ 

・一度に CSV ファイルで一括登録できるのは、300 名までです。300 名以上を登録する場合は、複数回に分けて 

 登録してください。 

●CSV ファイルを使って一括登録する方法のご案内 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

<操作手順> 

① P4「管理者による一括登録（個人登録）」の

「1 団体担当者が受験者 1 名ずつ代理登録す

る方法のご案内」から P5「3 管理者による受験

登録」の「②「追加」ボタンをクリック」までを実施く

ださい。 

※受験者 1 名の情報が「申込みリスト」に表示されている

状態にしていただきます。この手順は必須ではありません

が、スムーズにインポート用 CSV ファイルを作成いただく手

掛かりになります。（エクスポートされた CSV 内に 1 名分

の情報が含まれた状態になります。） 

 

② 「CSV ファイル」のタブをクリックします。 

 

③ 「申込みをエクスポート」をクリックします。 

 

 

 

 

ダウンロードしたファイル「applications.csv」を Excel

で開きます。 

 

【項目の説明】 

ア：user.から始まる列は受験者情報が表示されま

す。 

イ：slot.から始まる列は時間枠が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 元々入力されていた受験者情報に、追加する受

験者情報を入力します。（手順①を省略した場

合、2 行目は未入力の状態です。） 

 

リストに入力する項目 

【必須】メールアドレス：個々の受験者ごとに生成される受験

URL を送信するのに必要。 

【必須】生年月日：” YYYY/MM/DD”の日付形式、または

② 

③ 

ア 

イ 

④ 

１ 
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"YYYY-MM-DD" の 文 字 列 で 記 入 。 ダ ミ ー

「1111/11/11」の日付でも受験可能。 

【必須】氏名（アルファベット）：アルファベット以外の入力不

可。 

【必須】氏名（漢字） 

 

※連絡用メールアドレスはこの後の「3.受験情報送信（団体シ

ステムから受験者へ受験 URL をメール送信する）」と Credly

発行（「受験者本人のマイページで、成績を開示・通知しない」

場合と研修ドリルを除く）で利用する情報ですので、受験者毎

の情報を登録することを推奨します。 

 

※申込み完了後の「使用履歴」には、連絡用メールアドレス、

氏名 (アルファベット)、氏名（漢字）が表示されます。受験者

を識別するためにも一律の情報ではなく、受験者毎の情報で登

録することを推奨します。 

 

※アルファベットと生年月日の変更は登録完了後に受験者およ

び団体担当者では変更できませんので、日経 TEST 試験運営

センターに都度ご連絡いただく必要がございます。お間違えの無

いよう入力ください。 

 

※試験結果（個人成績表や団体アカウントに表示される一

覧）には、氏名（漢字）、生年月日、連絡用メールアドレスが

表示されます。法人内での受験者の識別や情報の取り扱いに

問題ない場合は、生年月日は一律で「1111/11/11」を登録

いただいてかまいません。 

 

※試験結果（個人成績表や団体アカウントに表示される一

覧）に試験終了時点の登録情報（漢字氏名、生年月日、

連絡用メールアドレス）が表示されます。試験終了後の変更は

できませんので、変更が必要な場合は試験開始前に必ず変更

をお願いいたします。（「6.受験者情報の修正」をご確認くださ

い。） 

 

※誤った情報や文字化け等がないか、必ずご確認ください。この

後の一括申込み完了後にも情報の修正は受験者ページから 1

名ずつの変更が可能です。（一括変更等の機能はございませ

ん。ご了承ください。）申込実行後に受験者情報を修正する場

合は、「6.受験者情報の修正」をご確認の上、試験開始前に

必ず変更をお願いいたします。 
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⑤ 時間枠のIDはExcert団体の［時間枠一覧］

より取得します（時間枠の選択肢は 1 つのみで

す。この ID は全受験者で同じ ID を入力くださ

い）。 

Excert 団体 ⇒ 時間枠一覧 ⇒ 時間枠をコピー 

⇒ Excel へ貼り付け 

 

※時間枠の ID は現時点で有効な ID を表示しておりま

す。また、この ID はシステムの都合上、3 か月単位（予

定）で変更させていただきますので、この後の CSV ファイ

ル保存（手順⑨）とインポートおよび一括申込み（手順

⑩）の時期が異なる場合はエラーとなる可能性があります

ので、都度、最新の ID を取得ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 全員分の入力が完了したら、CSV ファイルを保存

します。 

 

※「上書き保存」以外で保存する場合は、ファイル形式は

「CSV UTF-8(コンマ区切り)（*.csv）」を選択しま

す。 

 

※「UTF-8」が選択できない場合、インポート時に文字化

けする場合があります。CSV 形式で保存した後、メモ帳ア

プリ等で CSV を開き、「名前を付けて保存」にて文字コー

ド「UTF-8」を選択し、保存してください。 

 

 

 

 

⑥※ 
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⑦ 「CSV ファイル」タブをクリックし、「ファイルを選択」

より保存した CSV ファイルを選択して、「申込みを

インポート」をクリックします。 

※何らかのエラーが出た場合、P13 の「エラーメッ

セージが出た場合」をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ 「申し込みリスト」に表示される追加の受験者情

報をご確認ください。 

※この時点で申込みリストに表示されている情報は、申込

み直前の最終確認を行うための情報です。まだ、申込み

は完了していません。 

以下操作⑨の「一括申込みを実行」ボタンをクリックするこ

とで、申込みが確定します。これにより、ご購入のクーポン

が消費されますのでご注意ください。 

※一括申込み実行後は申込みをキャンセルできません。

（申込操作自体のやり直し、対象受験者が受験しない

ことによる使用済みクーポンの差し戻し、何らかの状況で

受験開始した受験のやり直し、その他の申込み済み状態

を差し戻すこと） 

 

※受験者の削除 

重複登録などでユーザーを削除する場合は、該当ユーザ

ーの「削除」をクリックします。 

 

⑦ 

⑧ 

⑨ 
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※受験者情報の変更 

「一括申込みを実行」前に変更したい場合は、CSV を

修正し、「CSVファイル」→「ファイルを選択」→「キャンセ

ル」→「ファイルを選択」→修正後の CSV ファイルを選

択→「申込みをインポート」を行うと修正内容が上書き

されます。 

もしくは、変更ボタンから 1 名ずつ変更をお願いします。 

 

誤った情報や文字化け等がないか、必ずご確認くださ

い。この後の一括申込み完了後にも情報の修正は受験

者ページから 1 名ずつの変更が可能です。（一括変更等

の機能はございません。ご了承ください。）申込実行後に

受験者情報を修正する場合は、「6.受験者情報の修

正」をご確認の上、試験開始前に必ず変更をお願いいた

します。 

 

⑨ 登録内容に問題なければ、「一括申込みを実

行」ボタンをクリックします。 

※「一括申込みを実行」しても受験URLメールは

受験者に送信されません。 

 

⑩ 「一括申込みが完了しました」と表示されましたら

完了です。 

「3.管理者による「受験情報送信」）」の手順を

行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑩ 



13 

 

エラーメッセージが出た場合 

 

①１行目に指定の様式が入っていない場合 

※手順③で再度、ファイルをダウンロードし、インポートファイルを作成お願いいたします。 

〇 

 

 

 

 

× 

 

 

 

 

 

②メールアドレスが正しい様式ではない場合 

 ※手順④で正しく入力いただいているか、ご確認ください。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

③生年月日欄の入力誤りの場合 

 ※手順④で正しく入力いただいているか、ご確認ください。（YYYY/MM/DD、または YYYY-MM-DD の文字列形式） 
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3.管理者による「受験情報送信」 試験システム（Excert）から受験者へのメール送信 

1 団体システムから受験者へ受験情報を送信できます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申込が完了できましたら、団体システムから受験者へ

受験に必要な情報をメール送信することができます。 

 

＜操作手順＞ 

①  Excert 団体へログインします。（日経 TEST

試験運営センターから案内された管理者アカウン

トを使ってログインします） 

② 保有クーポンをクリックします。 

③ クーポン一覧が表示されます。 

④ 使用履歴をクリックします。 

⑤ 申込み日の左の□にチェックを入れます。「すべて

選択」をクリックすると、全てにチェックが入ります。

※100 名以上の場合、画面下の「さらに表示」

をクリックした後、「すべて選択」をクリックします。 

 ⑥ 「受験情報をメールで送信」をクリックします。 

 ⑦ 「受験者ページを含める」を選択の上、 

「メールを送信」をクリックします。 

※受験者ページとは、受験者に割り当てられた専用 

ページの URL です。受験予定や試験結果の確認、

時間枠やプロフィールの変更などができます。 

※受験 URL（受験画面）のみを案内したい場合

（受験者個人で試験結果を確認させたくない、プロ

フィール情報を修正させたくない、等）は、チェック

OFF をご選択ください。 

※受験者ページを開くには、パスコードが必要です。

「メールを送信」時、受験者ページを含めた場合、パ

スコードも同メールで送信されます。 

    

 ⑧ 画面上部に、「メールは順次送信されます」と表

示されましたら成功です。 

 

 ⑨ 「メールの送信に失敗しました」と表示された場

合は時間をおいて操作をお願いします。 

   一度メールを送信した後は、5 分間メールが送信

できません。時間をおいても解決できない場合は

日経 TEST 試験運営センターまでお問い合わせ

ください。 

 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

④ 

日経 TEST 企業・団体試験 

日経 TEST 企業・団体試験 

⑥ 

⑤ 



15 

 

 ⑩ 受験者に下記のメールが送信されます 

   タイトル：受験情報のお知らせ ⁻Excert⁻ 

   送信元：noreply@excert.org 

※受験者がメールを受信するまでにタイムラグがある

可能性があります。ご了承ください。 

 

※何らかの事情でメールが送信できない（受信でき

ない）場合、画面に表示されている「受験 URL」を

コピーいただき、個別にメールやメッセージアプリ等で

各受験者に案内いただいてもかまいません。但し、

「受験 URL」は各受験者固有の情報のため、異な

る受験者に案内しないようご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑩ 

mailto:noreply@excert.org
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4.備考：「受験当日の流れ」 受験 URL から受験を開始する 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① メールを受信した受験者は、受験 URL をクリッ

クすることで「試験開始直前の注意事項が記

載された各受験者専用の受験ページ」に移動

します。 

 

※受験 URL にアクセスする操作のみで試験を

開始可能な画面が表示されます。ログイン操

作（アカウント ID やパスワード入力）はござい

ません。 

 

※受験URL をクリックしただけでは試験は開始

されませんので、ご安心ください。 

 

※次ページの操作「試験を開始」をクリックする

ことで、問題が表示され、試験開始となります。

制限時間のカウントダウンも始まります。この開

始した受験は、試験開始前の状態に一切戻

すことはできません。ご了承ください。 

 

※担当者様は、受験者が意図しないタイミン

グで開始しないよう、事前にご案内をお願いい

たします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①  
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② 「受験者属性項目（アンケート形式）」を回

答すると、画面右上の「試験を開始」が活性

化しますので、クリックする。 

 

「試験を開始」は「受験者属性項目（アンケー

ト形式）」を回答後、いつでもクリックができ、

任意のタイミングで試験を開始できますので、

開始タイミング等はご担当者様、もしくは受験

当日の監督者（団体内での自主監視）が

各受験者に指示ください。 

 

※試験中のトラブル対応について 

 

⚫ ブラウザ更新（F5 キー）をお試しください。 

 

⚫ 上記で解消されない場合、インターネット接続が有

効であることをご確認ください。 

 

⚫ 上記で解消されない場合、端末の再起動をお試し

いただき、再度「受験 URL」にアクセスください。（通

信が有効だった時点までの解答状況で復帰できま

す。「一覧」ボタンをクリックすると、解答状況をご確

認いただけます。） 

 

⚫ 端末を再起動した場合や貴社内のセキュリティ設定

により、ブラウザのキャッシュクリアが発生した場合、

「複数ブラウザでは受験できません」のエラーが表示

される場合があります。最初に「受験 URL」にアクセ

スした端末および同一ブラウザを使用して再接続し

ていることをご確認ください。 

 

⚫ 上記のいずれでも解消しない場合、またはその他の

エラーが表示された場合、日経 TEST 試験運営セ

ンターにご連絡ください。 

 

原因によっては、その場で復帰できない可能性がご

ざいます。その場合は、当該受験は終了とし、再度

の受験申し込み・受験をご案内する場合がございま

す。 

 

 

 

「試験開始直前の注意事項が記載された各受験者専用の受験ページ」 

②  
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③ 問題が表示され、試験開始となります。 

制限時間のカウントダウンも始まります。制限

時間は画面上部に表示されます。（日経

TEST は 80 分、研修ドリルは 40 分） 

（問題画面の詳細は以下の「サンプル受験」

でご確認ください。） 

https://excert.org/p/ntest-sample 

 

※クーポンコードは入力不要です。「申込みに

進む」の後の画面の「サインアップ」でご自身の

アカウントを作成いただき、受験にお進みくださ

い。 

 

④ 試験当日の監督者（団体内での自主監

視）は、受験者が「問題に解答する行為」以

外を行っていないことをご確認ください。 

 

（禁止事項の例） 

⚫ PC・キーボード・マウス以外を持ち込む行為 

⚫ イヤフォン・ヘッドフォンを使用する行為 

⚫ 受験画面以外のアプリ等を起動する行為 

⚫ 録音・録画機器の使用、または PC 内アプ

リで録音・録画等をする行為 

⚫ 問題解答中に問題以外の画面を開く行為

（検索エンジンでの検索、受験者が準備し

たファイル等） 

⚫ 問題内容を紙や PC 内のアプリに書き写す

行為 

⚫ 問題や解答を読み上げる行為 

⚫ 途中離席や第三者とコミュニケーションをと

る行為 

⚫ その他、監督者（団体内での自主監視）

が不適切と判断する行為 

 

⑤ 試験の終了は以下のいずれか、または両方を

監督者（団体内での自主監視）が受験者に

指示ください。 

 

⚫ 「制限時間が経過すると自動的に終了とな

ります。終了時間まで操作せずに待機してく

ださい。」 

 

⑤ 

③ 

https://excert.org/p/ntest-sample
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⚫ 「制限時間より早く終了したい方は「試験を

終了」をクリックすると「本当に試験を終了し

ますか？」のポップアップが出ますので、「終

了」をクリックして終了してください。この「終

了」をクリックした後は、受験画面に戻ること

はできません。」 

 

⑥ 終了画面が表示されると、受験は終了です。

（使用したブラウザを閉じてかまいません） 

 

⑦ 「受験者本人のマイページで、成績を開示・通

知する」を選択いただいた場合、受験者は「受

験者ページ」を開き、パスコードを入力後、結

果を確認いただけます。 

 

「受験者本人のマイページで、成績を開示・通

知しない」を選択いただいた場合、受験者個

人が結果を確認する方法はありません。 

 

※「受験者本人のマイページで、成績を開示・

通知する（しない）」は日経 TEST 申込み時

（HP）の申し込みフォームでご選択いただい

ております。 

 

試験終了 3 日後頃に連絡用メールアドレスに

Credly 発行の案内が送信されます。（「受験

者本人のマイページで、成績を開示・通知しな

い」場合と研修ドリルを除く） 

 

⑧ ご担当者様は「成績閲覧用の御社専用のアカ

ウント」から各受験者の結果を確認いただけま

す。（有料オプション申込状況によって、参照

可能な情報は一部異なります） 

 

⑨ 後日、日経 TEST 事務局より御請求書をお

送りします。発行した御請求書に沿って、お支

払いをお願いいたします。代理店経由のお申し

込みの場合は、代理店より御請求書を発行し

てお送りします。 

 

 

⑥ 

⑦ 
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5.備考：「申込み状況確認」 発行済みクーポンの残数と申込状況の確認方法 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クーポン一覧からクーポンの残数を確認できます。 

 

利用されないクーポンの払い戻し、振替はでき

ませんので予めご了承のほどお願いします。 

 

 

 

＜操作手順＞ 

① Excert 団体へログインします。 

（日経 TEST 試験運営センターから案内され

た管理者アカウントを使ってログインします） 

② 保有クーポンをクリックします。 

③ クーポン一覧が表示されます。 

④ 「残数」を確認します。 

⑤ クーポンの利用数、申込数を確認するには、 

クーポン一覧の「使用履歴」をクリックします。 

⑥ 申込状況(受験者名、申込内容、日時、 

受験 URL など)が表示されます。 

⑦ 「すべて選択」をクリックし、「CSV ファイルをダウ

ンロード」をクリックすると、「使用履歴」の情報

をリスト形式で取得できますので、受験者情報

や受験状況を必要に合わせてご確認ください。 

（項目名「未受験」：yes = 未受験、 

no = 受験済み） 

 

表示される内容は、 

    ・担当者さまが登録して申込された方 

   が表示されます。リストに表示されない方は 

お申込みが完了しておりません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 

② 

③ 

⑤ 

日経 TEST 企業・団体試験 

日経 TEST 企業・団体試験 

日経 TEST 企業・団体試験 

日経 TEST 企業・団体試験 

⑥ 

⑦ 
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6.備考：「受験者情報の修正」 受験者情報を誤って登録してしまった場合の手順 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受験者情報を誤って登録してしまった場合、 

以下の手順で変更をお願いいたします。「5.申込み

状況の確認」を参照いただき、「使用履歴」画

面をご準備ください。 

 

① 「受験者ページ」の URL をコピーし、Web ブラ

ウザに貼り付けし、開きます。次の画面でパスコ

ードを入力し、受験者ページを開きます。 

② 画面右上の受験者名をクリックし、プロフィール

をクリックしてください。 

③ メールアドレスを変更したい場合、「メールアドレ

スの変更」をクリックし、変更後メールアドレスを

入力の上、「確認メールを送る」をクリックしてく

ださい。入力したメールアドレス宛に「メールアド

レスを確認してください - Excert」のメールが

送信されますので、URL をクリックすることで変

更が完了します。 

④ メールアドレス以外を変更したい場合、「ユーザ

情報の編集」をクリックし、変更後情報を入力の

上、「保存」をクリックしてください。 

※氏名（アルファベット）または生年月日の変

更は、日経 TEST 試験運営センターまでお問い

合わせください。 

⑤ 「使用履歴」、または「受験者ページ（プロフィー

ル）」に変更後の情報が正しく表示されているこ

とをご確認ください。 

 

 

 

 

①  

② 

④ ③ 
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③ 

④ 

③ 


